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Fiir die bessere Lesbarkeit und das allgemeine Versténdnis verwenden wir ausschliefSlich die
mdénnliche Form der Ansprache, meinen aber alle Geschlechter.

Wer wir sind:

Das Bauunternehmen aus dem Mittelstand in Bad Endorf im Landkreis Rosenheim, seit 1920 in der
Region verwurzelt.

17 feste Mitarbeiter; durchschnittlich 6 Mio. € Jahresumsatz mit dem Schwerpunkt Bauen im
Bestand; Hauptgeschaftsfeld Sanierungen und Umbauten fiir Auftraggeber der 6ffentlichen Hand;
Arbeitsschwerpunkt Landkreis Rosenheim und GrofRraum Miinchen — das sind unsere Kennzahlen.

Als Familienunternehmen auf solider finanzieller Basis und mit einer gefillten Auftragspipeline,
wollen wir nun unser Team im Biiro breiter aufstellen.

Was wir suchen:
Genau Sie! Biirofachkraft (m/w/d) in Teilzeit (bis 20 Stunden pro Woche)

Ihre Aufgabengebiete:

e Mitarbeit bei der Angebotserstellung und dem Angebotsversand

e Einholung von Angeboten und Bildung von Preisspiegeln

e Verschiedene Aufgaben im Bereich der Teamassistenz

e Zuvorkommende Kommunikation mit Kunden und Nachunternehmern
e Eigenstandiger Beitrag zu einem positiven Arbeitsumfeld

Was Sie mitbringen:

e Freundliches und aufgeschlossenes Wesen

e Sicheres Auftreten im Dialog mit Kunden und Nachunternehmern

e Sehr gute Deutschkenntnisse in Sprache und Schrift

e Gutes Kommunikationsverstandnis in unserem Team und mit Kunden

o Vertiefte Kenntnisse in MS Office und die Bereitschaft, sich in neue Programme
einzuarbeiten

o Generelle gute EDV-Kenntnisse

e Gutes Zahlenverstandnis, sorgfaltige Arbeitsweise, Zuverlassigkeit und Lernbereitschaft

Was wir bieten:

e Uberdurchschnittliche Bezahlung

e Arbeit in einem kleinen, gewachsenen Team

e Flache Hierarchien, grolRe Eigenstandigkeit auch hinsichtlich der Arbeitszeiten
e Moglichkeit, eigene Ideen zu entwickeln und umzusetzen

e Vielfaltiger Arbeitsalltag in unseren schénen Blirordumen mitten im Chiemgau
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Was uns besonders macht:

Hochste Qualitats- und Terminstandards; Spezialisierung innerhalb unseres Geschaftsfeldes; ein
hervorragender Ruf, von dem wir uns wiinschen, dass Sie ihn mit uns noch starker machen; die
Kompetenz und Motivation all unserer Mitarbeiter; flexible und schnelle Anpassung an sich
verandernde Anforderungen.

Was Sie fiir uns besonders macht:

Motivation und Freude an neuen Aufgaben und Herausforderungen mit jeder Baustelle; Entwicklung
von individuellen Losungen; verantwortungsbewusster Umgang mit Fehlern, Schwierigkeiten und
Problemen.

Aussagekraftige Bewerbungen an: kandidaten@holzmaier.de

Nachfragen beantwortet Sebastian Gehrlein unter Tel 08053/7993-25

Holzmaier Bau GmbH & Co. KG
Im Gewerbegebiet 6
83093 Bad Endorf

info@holzmaier.de
www.holzmaier.de

Anfahrt (Google Maps)
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